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Die Gemeinde Schwarzenberg liegt am Fusse des Pilatus und ist wunderschön in eine einzigar-
tige naturnahe Landschaft eingebettet. In Schwarzenberg wohnen rund 1‘800 Einwohnerinnen 
und Einwohner. Die Gemeinde ist bestrebt, die Lebensqualität ihrer Einwohner zu erhalten und 
zu fördern.  
 
Wir suchen per 01. Juni 2024 oder nach Vereinbarung eine/n 
 
 

Mitarbeiterin/Mitarbeiter für die Gemeindeverwaltung (60 – 80 %)  
 
Aufgabenbereich 

 Allgemeine Kanzlei- und Verwaltungsaufgaben inkl. Schalter-/Telefondienst 

 Gebührenwesen 

 Reservationswesen 

 weitere Verwaltungsaufgaben nach Absprache 
 
Anforderungen 

 kaufmännische Ausbildung 

 Interesse an persönlicher Weiterentwicklung 
 
Wir bieten 

 interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit  

 moderner Arbeitsplatz und Infrastruktur 

 arbeiten im kleinen Team  

 Möglichkeit zur Weiterbildung 
 
Für Auskünfte steht Ihnen Gemeinderat Ueli Spöring unter Telefon-Nr. 041 499 61 33 oder 
per E-Mail ueli.spoering@schwarzenberg.ch zur Verfügung. Senden Sie bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen an die vorstehende Email-Adresse. Informationen zu unserer Gemeinde 
finden Sie unter www.schwarzenberg.ch. 
 
Schwarzenberg, 19. März 2024 
 
 
Freundliche Grüsse 
 
 
Gemeinderat Schwarzenberg 


